
 

 

 

 
 

 

Mitarbeiter*in (m/w/d) auf Minijob-Basis gesucht 
 
Der Leichtathletik-Verband Nordrhein e.V. ist ein Sportverband mit rund 520 
Mitgliedsvereinen und ca. 69.000 Vereinsmitgliedern. 
 
Zur Unterstützung des Regionsvorstandes der LVN-Region Südost suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n Mitarbeiter*in für die Regionsgeschäftsführung 
auf Minijob-Basis (10 Stunden pro Woche).  
 
Die LVN-Region Südost ist Heimat von rund 150 Mitgliedsvereinen und etwa 20.000 
Vereinsmitgliedern. Die geographische Ausdehnung umfasst die kreisfreien Städte 
Leverkusen, Köln und Bonn sowie den Rhein-Erft-Kreis, den Rhein-Sieg-Kreis, den 
Oberbergischen Kreis und den Rheinisch-Bergischen Kreis. 
 
Das Aufgabenfeld beinhaltet vorrangig folgende Tätigkeiten: 
 

 Verwaltung der Geschäftsabläufe in der Region 
 Abwicklung von Sitzungen in der Region 
 Terminüberwachung der Regionsangelegenheiten 
 Abwicklung von Finanzangelegenheiten 
 Sicherung des Informationsflusses innerhalb der Region und zum LVN 
 Unterstützung der ehrenamtlichen Fachwarte 
 Kontaktpflege und Korrespondenz  

 
Wir erwarten insbesondere  
 

 fundierte Kenntnisse in den Bereichen EDV (MS-Office), elektronische 
Kommunikationsmedien (Smartphone, CMS, Online Collaboration Tools) 

 Kenntnisse der Leichtathletik, insbesondere der Verbandsstruktur des LVN 
sowie Abläufe der Wettkampfleichtathletik 

 Bereitschaft zur Arbeit in Abendstunden und an z. T. Wochenenden 
 Bereitschaft zur Arbeit in einem ehrenamtlichen Team 
 Zuverlässigkeit 
 Bereitschaft zum mobilen Arbeiten 
 Führerschein Klasse B 
 Nutzung eines Privat-PKW 

 
Der*Die Bewerber*in sollte in der Region Südost ansässig sein. 
 
 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen, die Sie bitte ausschließlich 
per E-Mail bis zum 23. September 2022 an den LVN-Geschäftsführer, Dieter Voigt (E-Mail-Adresse: 
dieter.voigt@lvn-sport.de) senden (maximal drei Anhänge im PDF-Format, Gesamtdatenvolumen 
maximal fünf MB). 


